VULCAN Ptace VULCAN

Jak skorygowac nieprawidtowo wyptacone
wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe?

W programie Ptace VULCAN mozna skorygowac nieprawidtowo wyptacone wynagrodzenie za godziny po-
nadwymiarowe.
W poradzie opisano, jak postgpi¢ w nastepujgcych przypadkach:

1. Nauczycielowi wyptacono wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe omytkowo naliczone (np.
zamiast innemu nauczycielowi).

2. Nauczycielowi wyptacono wynagrodzenie za btedng liczbe godzin ponadwymiarowych (np. za 10
godzin zamiast za 5 godzin).

3. Nauczycielowi wyptacono wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe z niewtasciwego rozdziatu
(np. z rozdziatu 80130 zamiast z rozdziatéw 80103 i 80104).

4. Nauczycielowi wyptacono wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe z btednego wymiaru (np.
z wymiaru 160 zamiast z wymiaru 75).

Przypadek 1 — omytkowo naliczone godziny ponadwymiarowe

Jedli nauczycielowi omytkowo naliczono i wyptacono wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe, to
w takiej sytuacji konieczne jest wyzerowanie godzin w kartotece nauczyciela oraz przygotowanie korekty
listy ptac.

Poprawienie zapisow dotyczacych godzin ponadwymiarowych w kartotece nauczyciela

1. Przejdz do widoku Kartoteki/ Umowy o prace i w drzewie danych wybierz nauczyciela.
2. W kartotece nauczyciela przejdz na karte Sktadniki/ Godzinowe.

3. Edytuj wiersz z omytkowo wpisanymi godzinami nadliczbowymi, klikajac ikone 21,

Konfiguracia  Jednos eracje bieiace Wymiana  Wydruki  Pomoc
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B kartoteki
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4. W wyswietlonym oknie wyzeruj godziny w polu Liczba godzin lub w poszczegdlnych rozdziatach w tabeli.
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Miesigc: * 05.2018 Miasigc: * 05.2018

Nazwa: ™ godziny ponadwymirowe Nazwa: * godziny ponadwymiarowe

Wyrmiar: * 75,00 Wymiar: * 75,00

Zaleznosc: * wynagrodzenie zasadnicze > Zaleinodé: * wynagrodzenie zasadnicze v

Procent: 100,00 Procent: 100,00

| Liczba godzin: * | g,00 Liczba godzin:™ g

Rozpisane na Rozdzialy tak jak przy umowie [] Rozpisane na Rozdziaty tak jak przy umowie

Liczba godzin w poszczegdinych rozdziafach: Liczba godzin w poszczegdinych rozdzizfach:
Rozdziat Zadanie Liczha godzin Rozdziat Zadanie Liczha godzin
01020 0,00 A 80110 f 0,00 [ A
80103 0,00 80120 M 0,00
30104 0,00 20120 pedag 0,00
80120 0,00 80150 0,00
on1n n_nn o anicn s hd

 Zapisz = Usui (3 Anuluj  Zapisz = Usun (& Anuluj

5. Kliknij przycisk Zapisz.

Na karcie Godziny, w modyfikowanym wierszu, w kolumnie Nalezne pojawi sie kwota zero, natomiast
w kolumnie Wyptacone pozostata kwota wyptacona nauczycielowi za omytkowo naliczone godziny
ponadwymiarowe. Zmieni sie rowniez status sktadnika z Wyptacone (zielone kdtko) na Nadptacono
(zielono-czerwone koétko).

Konfiguracia Jednostka vypiat Operacje biezace Wymiana Wydruki Pomoc

Jednostka:  EFNE] ¥ DodajL4 = Ir i 0 Wyloguj sig
+ Dodaj uriop

#+ Dodaj opieke

< Dane osobowe

@ umowa o prace Wpisz, by wyszukac Zakres miesiecy: | 04.2018 - 09.2018 | v+ Dodaj 1 Drukay)
3 Ewidencja czasu pracy ‘ Miesiac Nazwa Liczba godzin Wymiar Zalemosé Naleine Wyplacone Lista plac Status
I st # 052018 9odzy 0,00 00 e IEI
> Godzinowe ” ' ponadwymiarowe 5 : m;:y;ﬂ;me g
»” Sogaine \Liczba wierszy: 1
*>* Sporadyczne
>> Ppotracenia

A I Kartoteki

‘f ¥+ Wyptaty wg list

’ I Zreali poza prog

Przygotowanie korekty listy ptac za godziny ponadwymiarowe

1. Przejdz do widoku Listy wyptat/ Przygotowane: Wyptaty zuméw o prace.
2. W drzewie danych wybierz gatgz Nauczyciele i kliknij przycisk Dodaj.

3. W wyswietlonym formularzu opisz nowa liste ptac.

W polach Za miesigc, Miesigc rozliczenia z ZUS oraz Miesigc uwzglednienia kosztéw i ulg ustaw ten
sam miesigc, co na liscie, na ktérej omytkowo wyptacono sktadnik godzinowy.
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Miesigc uwzglednienia kosztdw i ulg: *

Nazwa: * |K0rekl3 godzin ponadwymiarowych
Wzorzec sygnatury: RR/MM/NR/U

Data wyplaty: * [04.06.2018

Za miesiac: * [05.2018

Miesiac rozliczenia z ZUS: * | 05.2018

[05.2018

Z konta:

Wyplaty na ROR: *

Tytut przelewu na ROR:

Koszty i ulgi: *

NFZ: *

Rodzaj planu: *

Zrédio finansowania: *

Uwzgledniaj w kontroli potracen: *

Pomiaj kwoty zerowe: *

| konto wynagrodzen osobowych

|Tak

|pob0r\|r

|Tak

|Tak

|budiet

|0 - Finansowanie ze srodkdw budzetowych

|Tak

|Tak

4. Zapisz liste mimo wystepujacych rozbieznosci w datach.

. Istnigje niezgodnosé pomigdzy polami: data wyplaty, za miesiac, miesiac rozliczenia z ZUS lub
miesiac rozliczenia kosztdw.Czy pomimo rozbieznosci zapisac dane?

5. Przejdz na karte Sktadniki i zaznacz na liscie nauczyciela, ktoremu omytkowo wyptacono wynagrodze-
nie za godziny ponadwymiarowe.

6. Kliknij przycisk Dodaj sktadniki i w wyswietlonym oknie, w polu W miesigcu ustaw miesigc, w ktédrym
wyptacono omytkowo wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe. Nastepnie zaznacz na liscie sktad-
nik g.ponadw. Kliknij przycisk Zapisz.

doradca
konsultant
opiekun
bhp
udigzliwe
szkodliwe
trudne
wiejski
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7. Przejdz na karte Lista ptac i kliknij przycisk Wylicz.
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8. Poczekaj, az lista zostanie przygotowana i wyswietli sie jej podglad w uktadzie listy lub w ukfadzie
paskow (w zaleznosci, ktéra opcja Widok paskow czy Widok listy jest zaznaczona).

figuracia ta  Kartoteki Vilymiana ydruki
wych Wyplaty zu
Opislisty | Sktadniki | Potracenia | Absenge WMEECI.CISN Koszty wg Kasyfikaci budzetowej
Wyiicz | Zatwierds T3 Drukuj POF DrukujExcel @ Widok paskéw () Widok listy
Witold g.ponadw. (-5} -125,15 | Koszty -111,25 | Podatek (18,00% z 0,00) 0,00 | Wynagr. -125,15| Na konto:
Romarczyk Ulga 0,00 Swiadez. 0,00 | 107,99
Do kasy:

syg.: UP 0 NFZ (9,00% z -107,99) 0,00 | Patrgc. -17.16 | .00
NFZ odl (7,75% z -107,99) 0,00 Korekta godzin

PESEL: 64011517113 ponadwymiarowy

ch

ZUS EmeP  (9,76% z -125,15) -12,21 syan.:

etat: 18/18 ZUSRenP  (1,50% z -125,15) -1,88 ROBOCZA/05/3

tyt. ub.: 011010 B B B 7a 05.2018

| NFZ: 13R Zus ChoP  (2,45% z -125,15) 3,07|ZUsS P 17,16
ZUSEmeZ  (9,76% z -125,15) -12,21
ZUS RenZ (6,50% z -125,15) -8,13
ZUS WypZ  (1,93% z -125,15) -2,42|2US Z -22,76
I
| FGSP (0,00% z -125,15) 0,00

FP (2,45% z -125,15) -3,07
FEP (0,00% z -125,15) 0,00

9. Po zweryfikowaniu danych zatwierdz liste, klikajac przycisk Zatwierdz.

Po zatwierdzeniu korekty listy ptac za godziny ponadwymiarowe w kartotece nauczyciela kwota wy-
ptacona za omytkowo naliczone godziny ponadwymiarowe zostanie wyzerowana. W polu Status po-
jawi sie zielone kotko.

-
| «; Dane osobowe

|i!'. Umowa o prace Wpisz, b zukac Zakresmiesiecy: | 04.2018 - 09,2018 v+ Dodaj 1 Drukuj
|Qﬁ-‘ Ewidencja czasu pracy Miesigc Nazwa Liczba godzin | Wymiar Zaleinosé Malezne | Wyptacone Lista ptac Status
H= Skdadnia # 052018 godainy 0,00 7500 ﬁ%ﬂ%ﬁ?ﬁﬁf 0,00 0,00 1sjosiye, 1Bjosize @
** Godzinowe panizdymiarowe zasadnicze”
* Sogalne Liczba wierszy: 1 |
** Sporadyczne
** Potrgcenia
" Kartoteki

| i Wyplaty wg list

|m Zrealizowane poza programem

Nowa liste mozna utworzy¢, kopiujac inng zatwierdzong liste ptac. Tak utworzona lista przejmuje z

kopiowanej listy wskazanie umoéw, sktadniki oraz potracenia.

Przypadek 2 — btedna liczba godzin ponadwymiarowych

Jesli nauczycielowi wyptacono wynagrodzenie za btedng liczbe godzin ponadwymiarowych (np. za 10 go-
dzin zamiast za 5 godzin), to konieczne jest poprawienie zapisow w kartotece nauczyciela oraz przygoto-
wanie korekty listy ptac.

Poprawienie zapiséw dotyczacych godzin ponadwymiarowych w kartotece nauczyciela

1. Przejdz do widoku Kartoteki/ Umowy o prace i wyswietl kartoteke nauczyciela.

2. W kartotece nauczyciela przejdz na karte Sktadniki/ Godzinowe i edytuj wiersz z btedng liczbg godzin
ponadwymiarowych.
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3. W wyswietlonym oknie wpisz poprawng liczbe godzin i zapisz zmiany.

=
Miesiac: * 05.2018

Nazwa: ™ godziny ponadwymiarowe

Wyrmniar: * 75,00

ZaleznosC:® | wynagrodzenie zasadnicze h
Procent: 100,00

Liczba godzin:™ | 5,00

Rozpisane na Rozdzialy tak jak przy umowie

Liczha godzin w poszczegdinych rozdzifach:

Rozdziat Zadanie Liczba godzin

01020 0,00 ~
80103 0,00
80104 0,00
80120 0,00

on1an fonn

 Zapisz == Usuh @ Anuluj

Na karcie Sktadniki/ Godzinowe, w zmodyfikowanym wierszu, w kolumnie Nalezne pojawi sie kwota
za poprawiong liczbe godzin, natomiast w kolumnie Wyptacono pozostanie kwota za btednie wpro-
wadzong liczbe godzin ponadwymiarowych. W polu Status pojawi sie zielono-niebieskie kétko, ktore
Swiadczy o czeSciowo wyptaconym sktadniku.

Wymiana  Wydruki

|?+ Umowa o prace Wpisz, by wyszukaé Zakres miesiecy: | 04.2018 - 09.2018 |~ | < Dodaj = Drukuj
|Gﬁ-‘ Ewidencja czasu pracy Miesigc MNazwa Liczba godzin Wymiar Zaleznosc Nalezne Wypfacone Lista plac Status
HE sidadnita # 052018 godziny 5,00 75,00 ﬁfﬂ;‘éjﬂg 125,15 250,30 | 18/05/1/P
 Godzinowe ponadwymiaro... zasadnicze”
** Sogalne Liczba wierszy: 1
** Sporadyczne
** Potracenia
| | [E Kartoteki
| wyplaty wa list
122 poza p

Przygotowanie korekty listy ptac za godziny ponadwymiarowe

Aby przygotowac korekte listy ptac liste, postepuj analogicznie jak w Przypadku 1.
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a3 Ka Listy wyplat I8
CUL \yyplaty z uméw o prace

Wylcz  Zatwierdz T3l DrukujPDF 5% DrukujExcel @ Widok paskéw O Widok listy
Witold g.ponadw. (-5) -125,15 | Koszty 0,00 | Podatek (18,00% z -105,00) 0,00 | Wynagr. -125,15 | Na konto:
Romariczyk Ulga -18,90 Swiadcz. 0,00 | 10200
Do kasy:
SgiUP o NFZ (9,00% z -108,00) 0,00 | Patrac. -17,15 5,00
NFZ odl (7,75% z -108,00) 0,00 Korekta godzin
PESEL: 64011517113 ponadwymiarowy
ch
ZUS EmeP  (9,76% 2 -125,15) -12,22 syqn.:
etat: 18/18 ZUSRenP  (1,50% z -125,15) 1,87 ROBOCZA/05/4
A tyt. ub.: 011010 2a 05.2018
NEZ: 19R ZUS ChoP  (2,45% z -125,15) -3,06 | ZUS P -17,15
ZUS EmeZ (9,76% z -125,15) -12,22
ZUS RenZ (6,50% z -125,15) -8,14
ZUS WypZ (1,93% z -125,15) -2,41|ZUS Z -22,77
FGSP (0,00% z -125,15) 0,00
FP (2,45% z -125,15) -3,06
FEP (0,00% z -125,15) 0,00

Po zatwierdzeniu listy w kartotece pracownika kwota wyptacona za godziny ponadwymiarowe zostanie
zmieniona na takg samg jak kwota nalezna. Zmieni sie takze status sktadnika na Wyptacono (zielone kétko).

vy 3 Wymiana  Wydruki
=4 e 57Pods
Z
wpisz by wyszukad
Umowy o prace
-

|.r+ Dane osobowe E_ﬂ.l niki godzinow
|-ﬁ Umowa 0 prace Wpisz, by wyszukaé Zakres miesiecy: | 04.2018 - 09.2018 v | <k Dodaj i Drukuj
|Q'1‘- Ewidencja czasu pracy Miesiac Nazwa Liczba godzin | Wymiar Zaleinosé Naleine Wyptacone Lista plac Status

fi= sktadniki odzin 100,00% stawki
# 05.2018 gona d:‘ - 5,00 75,00 “wynagrodzenie 125,15 125,15 | 18/05/1fF, 18/05(2/F
** Godzinowe P ¥ zasadnicze”
** Sogalne Liczba wierszy: 1
»

Sporadyczne

** Potracenia

| Kartoteld

|iF wyptaty wa list

|f-|'¥ Zrealizowane poza programem

Przypadek 3 — niewtasciwy rozdziat klasyfikacji budzetowej

Jesli nauczycielowi wyptacono wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe z niewtasciwego rozdziatu, to
wystarczy poprawic zapisy dotyczgce godzin w kartotece nauczyciela i ponownie rozpisa¢ zatwierdzong
liste ptac.

1. Przejdz do widoku Kartoteki/ Umowy o prace i wyswietl kartoteke nauczyciela.

2. W kartotece nauczyciela przejdz na karte Sktadniki/ Godzinowe i edytuj wiersz z btedng liczbg godzin
ponadwymiarowych.

3. W wyswietlonym oknie poprawnie rozpisz godziny w rozdziatach i zapisz zmiany.
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szukac Zakres miesiecy:  04.2018 - 09.2018 ~ | ¢ Dodaj F= Drukuj
Miesigc Nazwa Liczba godzin Wymiar Zaleinosd Maleine Wyplacone Lista pac Status
100,00%
05.2018 gg::i;{,vmi__ 10,00 75,00 if;;':gmdz__ 250,30 250,30 18/05/1P

zasadnicze™

Miesiac: * 05.2018

MNazwa: = godziny ponadwymiarowe

Wyrniar: * 75,00

Zaleinosc: wynzgrodzenie zasadnicze e
Procent: 100,00

Liczba godzin: * 10,00

[] Rozpisane na Rozdzialy tak jak przy umowie

Liczba godzin w poszczegdinych rozdzistach:

Rozdziat Zadanie Liczba godzin
01020 0,00 A
80103 " 7,00
30104 " 3,00
80120 0,00
W
20420 a
w Zapisz == Usuni (Y Anuluj

4. Nastepnie przejdz do widoku zatwierdzonej listy ptac, na ktérej wyptacono wynagrodzenie nauczyciela
za godziny ponadwymiarowe.

5. Przejdz na karte Koszty wg klasyfikacji budzetowej.

LERLLIEER 1 ypiaty 2 umow o prace | tednostia: [

taty z ilno Rok: 2018

Kosaty wg Hasy il budietones
Rozpisz  Usun Rozpisano: 28.08.2018

Suma z Kwota Paragraf

Rozdziat Zadanie 4010 4110 | 4120 | Suma koncowa
80103 (puste) 175,21 3187| 4,29 211,37
80103 Suma 175,21 | 31,87| 4,29 211,37
80104 |(puste} 75,09|1366| 1,84 90,59
80104 Suma 75,09|13,66| 1,84 90,59
Suma koficowa 250,30 | 45,53 | 6,13 301,96

6. Aby zaktualizowad przypisanie kosztdw do rozdziatéw, kliknij przycisk Usun, a nastepnie Rozpisz.

Przypadek 4 — btednie wprowadzony wymiar

Jesli nauczycielowi wyptacono wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe z niewtasciwego wymiaru, to
nalezy godziny te wyzerowac¢ w kartotece i przygotowac korekte listy ptac.

Postepujemy zgodnie z opisem dla Przypadku 1.
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Wydruki

| <& Dane osobowe

|i_', Umowa o prace Wpisz, by wyszukaé Zakres miesiecy: | 04.2018 - 09.2018 | v | 4 Dodaj = Drukuj
| 3 Ewidengja czasu pracy Miesiac Nazwa Liczba godzin  Wymiar Zalemosé Naleine Wyptacone Lista plac Status
[ skiadniki o 100,00% stawki

El 05.2013 gona d:‘mawwe 10,00 160,00 “wynagrodzenie 117,30 117,30 18/05/1/p @

¥ Godzinowe zasadnicze”

** Sogalne Liczba wierszy: 1 [

** Sporadyczne

* Potracenia Miesic: * 05.2018
|m Kartoteki Nazwa: godziny ponadwymiarowe
|i# wyptaty wa list \Wymiar: = 160,00
|.T11realimwane poza programem Zaleznosc: ™ wynagrodzenie zasadnicze v
Procent: 100,00

|Liczba godzin:* g, 00

Rozpisane na Rozdziaty tak jak przy umowie

Liczba godzin w poszczegdinych rozdzistach:

Rozdziat Zadanie Liczba godzin

01020 000 A
80103 0,00
80104 0,00
80120 0,00
animn non Y

o Zapisz == Usun Y Anuluj

Listy wyplat
twierdzone 8 B S5zPodS
2018
Gonlsty | Skadnie | Povacena | Absence IITEEIRRN Kooty wa ayfiag budztons) |
T3l Drukui POF ¥ DrukujExcel @ Widok paskdw () Widok listy
Witold g.ponadw. (-10) -117,30 | Koszty -111,25 | Podatek (18,00% z 0,00) 0,00 | Wynagr. -117,30 | Na konto:
Romariczyk Ulga 0,00 Swiadez. 0,00 10122
Do kasy:
syg.UP 0 NFZ (9,00% z -101,22) 0,00 | Potrac. -16,08| g 9p
NFZ odl (7,75% z-101,22) 0,00 Korekta godzin
PESEL: 64011517113 ponadwymiarowy
ch
7US EmeP  (9,76% 2 -117,30) 11,45 Sygn.:
etat: 18/18 ZUSRenP  (1,50%z-117,30) -1,76 ROBOCZA/05/6
tyt. ub.: 011010 za 05.2018
NFZ: 13R ZUS ChoP (2/45% z -117,30) -2,87 |ZUSP -16,08
7US EmeZ  (9,76% z -117,30) 11,45
i ZUS RenZ (6,50% z -117,30) -7,62
ZUS WypZ (1,93% z -117,30) -2,26 |ZUS Z -21,33
FGSP (0,00% z -117,30) 0,00
FP (245% z-117,30) -2,87
FEP (0,00% z -117,30) 0,00

Nastepnie do kartoteki nauczyciela wprowadzamy poprawnie godziny ponadwymiarowe i rozliczamy je
na nowe;j liscie ptac.
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Ptace VULCAN. Jak skorygowac nieprawidtowo wyptacone wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe? 9/9

% Dane osobowe

|
|?,,, Umowa o prace
|

Wpisz, by wyszukac Zakres miesiecy:  04.2018 - 09.2018 ~ | = Dodaj = Drukuj
3 Ewidendja czasu pracy Miesigc Nazwa Liczba godzin Wymiar Zaleinose Naleine Wyplac. Lista plac Status
= Skiadniki 100,00% stawki P

# 052018 Q“dz‘;“‘ 10,00 75,00 “wynagrodzenie 250,30 0,00 [ ]
> Godzinowe ponadiwymarawe zasadnicze”
> Sodalne 100,00% stawki

. # 05.2018 Q“dz‘;“‘ 0,00 160,00 “wynagrodzenie 0,00 0,00 ﬁffggg;' [ ]

** Sporadyczne SN LGS zasadnicze™
** potracenia Liczba wierszy: 2

|} Kartoteki
|#% wyptaty wg list

|-m Zrealizowane poza programem

Op

Zatw

Opislisty | Skiadnili | Potracenia | Absence [MEEETESN Koszty wg Wasyfikac budzetowej
Wiylicz il DrukujPOF (3% DrukujExcel @ Widok paskdw ) Widok listy
Witold g.ponadw. (10) 250,30 | Koszty 111,25 | Podatek (18,00% z 105,00) 0,00 | Wynagr. 250,30 | Na konto:
Romariczyk Ulga 18,90 Swiadez. 0,00 [1)15;99
o kasy:
syg.: UP 9 NFZ (9,00% z 215,99) 0,00 | Potrac. 34,3100
NFZ odl (7,75% z 215,99) 0,00 Godziny
PESEL: 64011517113 ponadwymiarowe
sygn.:
ZUS EmeP  (9,76% z 250,30) 24,43 ROBOCZA/D5/8
etat: ;Wlﬁ ZUSRenP  (1,50% z 250,30) 3,75 za 05.2018
tyt. ub.: 011010
NEZ: 13R ZUS ChoP  (2,45% z 250,30) 6,13[ZUs P 34,31
ZUS EmeZ (9,76% z 250,30) 24,43
i ZUS RenZ (6,50% z 250,30) 16,27
ZUS WypZ (1,93% z 250,30) 4,83|ZUS Z 45,53
FGSP (0,00% z 250,30) 0,00
FP (2,45% z 250,30) 6,13
FEF (0,00% z 250,30) 0,00
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